Regione Puglia – Modulo per la pubblicazione di 
un nuovo bando o avviso pubblico sui portali regionali



Guida alla compilazione

Destinazione delle informazioni raccolte
La compilazione del modulo è utile alla pubblicazione delle schede informative su bandi e avvisi pubblici nei relativi portali tematici della Regione Puglia (PO Puglia 2014-2020, PSR, altri portali tematici coerenti) e sui portali dedicati alla gestione della procedura (Sistema Puglia o altri portali anche esterni).

Obiettivo comunicativo e tono di voce
La scheda rappresenterà il primo contatto degli utenti con il bando o l’avviso, come tale deve mettere in evidenza le informazioni salienti e consentire di comprendere facilmente di cosa si tratta e quali sono i requisiti e le modalità per accedervi. Chi è interessato passerà poi ad approfondire la lettura degli atti pubblici. 
La scheda ha l’obiettivo di rendere le informazioni più accessibili per l’utente. Si chiede quindi di avere cura, laddove possibile e necessario, di adattare il tono di voce sulle esigenze dei lettori target, modificando formalismi, tecnicismi, acronimi (come indicato da AgID – Agenzia per l’Italia Digitale) e periodi complessi, per preservare chiarezza e leggibilità. Qui è possibile visionare esempi della resa pubblica della scheda.


Documenti da allegare al modulo
Per gli atti pubblici allegare PDF/A, per la modulistica PDF compilabili.


Modulo da compilare 


	Informazioni generali
	Titolo bando
	

	
	Descrizione
	
Indicare motivazioni e obiettivi della misura

	
	Risultati attesi
	
 Indicare quale impatto la misura vuole avere sul territorio o su una fetta specifica della popolazione

	
	Destinatari
	
Indicare su chi la misura ha effetto (es.: una misura di cui sono beneficiari i Comuni, ha come destinataria la popolazione)

	Chi può
partecipare
	Beneficiari 
	




Indicare chi può ottenere il finanziamento o accedere all’opportunità, con tipologia di utenza (persone, imprese, associazioni, enti, ecc.)

	
	
	requisiti (demografici, economici, categorie professionali, iscrizione ad albi, ecc.) 

	
	
	eventuale numero di posti disponibili (per concorsi o altro)

	Cosa finanzia
	Operazioni finanziabili
	


Indicare le spese ammissibili ed eventuali condizioni/limiti

	Risorse economiche
	Fonte delle risorse
	

Indicare la fonte economica che alimenta il bando/avviso (Bilancio autonomo, Fondo sanità, Fondo per lo Sviluppo e la Coesione FSC, POR 2014-2020, PSR, FEAMP, ecc.)

	
	Fonte specifica
	

Laddove presente, indicare fondo specifico (es.: FESR e/o FSE, Asse, Azione)

	
	A sportello / A scadenza
	

Indicare la modalità di erogazione dei fondi

	
	Contributo massimo per progetto
	
Indicare il contributo massimo a cui il beneficiario può accedere in formato numerico xx.xxx €

	
	Risorse totali stanziate
	
Indicare la cifra delle risorse totali dedicate al bando in formato numerico xxx.xxx.xxx €

	Come partecipare
	Modalità di partecipazione
	

Indicare chi deve inoltrare la domanda di partecipazione (beneficiario, Banca o Confidi, ente di formazione, intermediari come CAF, Patronato, ecc.)

	
	
	

in possesso di quali requisiti tecnici (es.: possesso utenza SPID, Accreditamento Enti di Formazione, Banca già Accreditata per la misura, ecc.)

	
	
	


attraverso quale modalità (posta, mail, procedura telematica, istituto intermediario o altro) e a quale indirizzo

	
	
	
	


entro quali termini (specificando se ci sono finestre di intervallo)

	
	
	

quali documenti e moduli compilare e allegare

	
	Modulistica e allegati
	

Allegare file PDF compilabile

	
	Data di apertura
	
Indicare la data dal quale è possibile partecipare nel formato xx/xx/xxxx

	
	Data di chiusura
	

Indicare, dove presente, la data entro cui è possibile partecipare nel formato xx/xx/xxxx
(anche in caso di indicazione temporale del genere “30° giorno dalla pubblicazione sul BURP” esplicitare sempre la data esatta)

	Contatti
	Sezione
	


Indicare la sezione che gestisce il bando/avviso

	
	Responsabile di Procedimento
	

Indicare nome e cognome (distinguendo, dove necessario, il Responsabile di Procedimento sino alla pubblicazione della graduatoria dal Responsabile di Procedimento dopo la pubblicazione della graduatoria)

	
	
	

numero di telefono

	
	
	

indirizzo e-mail

	
	Responsabile di Azione
	

	
	
	

	
	
	

	
	Altri eventuali contatti
	
Indicare eventuali altre fonti a cui chiedere informazioni sul bando/avviso con numeri di telefono e indirizzi e-mail (specificando se il contatto è di un organismo intermedio o meno)

	
	
	

	Documenti
	Avviso pubblico
	
Allegare alla mail file PDF

	
	Determinazione di approvazione
	
Indicare i riferimento della determinazione (n. xx del xx/xx/xxxx) o allegare file PDF

	
	BURP
	[bookmark: _GoBack]
Indicare, se possibile, orientativamente in quale BURP verrà pubblicato il bando/avviso
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